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Gestion documental

Captura de datos y firma biométrica

Gestion del parque de impresion
Tratamiento de documentos
Digitalizacion

Soluciones a medida

Confian en nosotros




Gestion

documental

Cualquier organizacion tiene cada vez mas facturas, emails, informesy€artas, imagenes, etc.
Archivar todos estos documentos se ha convertido en un problema. Encontrarlos después
puede volverse una pesadilla. Por lo tanto, acceder a la informacion que necesitas en su preciso
momento es una tarea compleja. Y encima, todo este feo y engorroso proceso cuesta mucho
dinero. Entonces, ;qué hacer con tantos documentos?

Situacion actual

Nuestras soluciones

Un gestor documental soluciona estas y otras dificultades, permitiendo mejorar los procesos
documentales, reducir costes, mejorar la seguridad documental, ayudar en la innovacién y
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mejorar la productividad de la organizacion.

Nuestras soluciones de gestion documental cumplen con los requerimientos mas exigentes en
cualquier ambito, proporcionando un entorno sencillo para el usuario, y eficaz para la gestion.

Procesos mas eficientes. Encuentra todos los documentos de la empre-

DE LOS DOCUMENTOS USA CARPETAS GASTASU TIEMPO LE GUSTARIA . : _

EN PAPEL ESTAN MAL COMPARTIDAS EN BUSCAR INFORMACION  SIMPLIFICAR EL PROCESO sa mas facilmente y automatiza los flujos de trabajo con documentos,

ARCHIVADOS O PERDIDOS PARA LA EN LOS DOCUMENTOS DE FIRMA DE CONTRATOS disminuyendo el tiempo invertido e incrementando la productividad.
DOCUMENTACION Y OTROS DOCUMENTOS
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TUS
BENEFICIOS

Ahorro de costes. Tanto por la reduccion de los medios materiales
(papel, espacio de almacenamiento...), como por la ganancia de eficiencia
derivada del hecho de que tus empleados utilicen su tiempo en tareas mas
productivas para el negocio.

Incremento de seguridad y cumplimiento normativo. Niveles de seguridad,
desde el acceso de usuarios a la documentacion hasta la propia seguridad
en el documento, y estrategias de recuperacion de datos ante desastres.
Lo que ayuda a garantizar el cumplimiento normativo en materias.

CUANDO QUIIERE OPINA QUE NO ES CREE QUE SUS DE MEDIA PARA
COMPARTIR ARCHIVOS FACIL DECIDIR SISTEMAS ECM SON LOCALIZAR Mayor disponibilidad. Acceso instantaneo a toda la documentacién de la
LOS TIENE EN UNIDADES DONDE ALMACENAR MUY COMPLICADOS CADA DOCUMENTO empresa.

DE RED, 15% EN LA NUBE
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LOS DOCUMENTOS

Fuente: Gartner



Asesoramiento profesional

Anadlisis documental

Te ayudamos a identificar y simplificar los tipos de documentos
gestionados para una clasificacion mas 6ptima.

Departamentos A .
Analisis del flujo documental

Simplificamos y transformamos en digital todos los procesos

@ Administracion L documentales actuales de tu organizacion.
Archivay clasifica de forma segura y dindmica tus pedidos, ofertas, albaranes, facturas, etc. para su
posterior localizacidon de forma digital. Y elimina el papel generado por las facturas de proveedor \ W Soluciones tecnolégicas innovadoras
mediante el proceso de Digitalizacién Certificada homologado por la AEAT que garantiza la misma A\ 1 Te proponemos soluciones que se adectan a cada una de tus
validez legal que el original. Este pedido se puede complementar mediante flujos de trabajo para \,\ ' necesidades con el fin de simplificar tu trabajo.
la aprobacién de las mismas de manera digital e incluso la creacion del asiento contable. \\\\
\

® Técnico

Gestiona los partes de incidencias adjuntando documentacion complementaria y almacena
manuales, certificados y el resto de documentacién técnica para su rapida localizacion.

= RRHH ,
Organiza en expedientes toda la documentacion de los empleados (néminas, contratos, partes, ‘ i
etc.). Incluso los trabajadores podran acceder a dicha documentacion via web. e
a Ventas
Digitaliza la documentacion del proceso de ventas, evitando la impresién de varias copias de los
documentos o la pérdida de los mismos, aumentando asi tu productividad y eficiencia.
a Calidad . . . . s
Organiza y gestiona, de forma versionada, procedimientos, instrucciones y normativas de tu OutsourCIng de dlgltallzaC|On
empresa. —_—
m Juridico Externaliza con nosotros la digitalizacion documental y evita este tedioso proceso,
Gestiona de forma facil y agil toda la documentacion asociada a tus expedientes, permitiéndote que no solo implica el traspaso de los documentos a un medio digital, sino también su
buscar por el contenido de los documentos. catalogacion y clasificaciéon para posteriores busquedas.
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Captura de datos
y firma biometrica

En las empresas hay una practica muy comun usar procedimientos fisicos y manuales para re-
copilar datos y firmas: ordenes de servicio, cualquier contrato, albaranes de entrega y recogida,
registros de reparacioén, partes de incidencias, autorizaciones, etc.

Nuestras soluciones

Los procesos manuales, al estar basados en papel, requieren espacio de almacenamiento fisico ®a Financiero

dentro de la oficina, tareas manuales de clasificacion y archivo, y en muchos casos duplicar el Recopilar la informacién personal es un proceso largo, por lo que encontrar una solucién digital
trabajo de captura de datos en los sistemas de gestion de la empresa. Se trata, por tanto, de para una captura de datos rapida y precisa es crucial. Nuestras soluciones de captura de datos
procesos con elevado coste tanto directo como indirecto. y firma biométrica te garantizan que la informacién que se recopila es exacta, se convierte en
Nuestras soluciones de captura de datos te permiten una toma de informacion efectiva e intuitiva un formato digital y se transfiere rapidamente a la oficina central. Esto permite que se puedan
gue evitan que las tareas dependan del papel y se hagan de forma totalmente manual. Mejoran tomar decisiones de forma agil para aprobar operaciones sin retrasos. La recogida de una firma
la eficiencia operativa y reducen significativamente el tiempo dedicado a la administraciény la biométrica reduce la posibilidad de cualquier disputa y garantiza el acuerdo total del cliente.

entrada de datos. Ademas, permiten firmar biométricamente con plena validez legal. -
& Logistica

Nuestras soluciones de captura de datos y firma biométrica te permiten capturar la informacion
Ahorro de costes: al reducir los costes de generacién, control y de forma remota y simplificar los procesos para poner tu negocio por delante del resto. Una vez
ellwidenariisne ge doduneies. que los datos son transferidos, tienes acceso inmediato a la informacién, por lo que se pueden
completar mas comprobaciones de validacién e integrarse con sistemas back-end. Ademas, el uso
Ahorro de espacio: al pasar de documentacion fisica a documenta- de la captura de datos digitales como prueba de entrega reduce significativamente los problemas

cion digital. . .. . . .
: y conflictos que ayudan a eliminar el papeleo perdido y, por lo tanto, los ingresos perdidos.
TUS Mejora de la productividad: al optimizar los procesos basados en @ Sanidad
BENEFICIOS papel como la gestidon de suministros, facturacion, incidencias, etc.

Recopilar la informacién clinica y actualizar registros a menudo toma un tiempo valioso, que
podria haber sido utilizado para tratar a los pacientes. Nuestras soluciones de captura de datos
y firma biométrica te permiten reducir drasticamente el tiempo dedicado a la administracién vy la
entrada de datos. Es una solucién sencilla que permite que el formulario original completado se
lo quede el paciente y la informacion capturada y la imagen digital sean transferidas remotamente
a un servidor.

Integracion en los procesos productivos sin ninguna modificacion
de los sistemas de la empresa.

Mayor disponibilidad: al tener accesibilidad y trazabilidad de los
documentos en tiempo real.
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Tratamiento
de documentos Digitalizacion

Actualmente, los documentos digitales integran la mayor parte de los recursos de informacion Uno de'los retos de la.Administracion Publica es mejorar la administracion electrénica y los
de las organizaciones. Por eso es importante que su tratamiento sea facil y automatizado. servicios publicos digitales para desarrollar la economia y la sociedad digital en nuestro pais.

Nuestras soluciones para el tratamiento de documentos te permiten de una manera sencilla Connuestras soluciones de digitalizacién facilitamos la migracion a digital de laAdministracién,
y automatizada realizar multitud de funciones. creando copias electréonicas auténticas de documentos en papel segun la regulacién del
Esquema Nacional de Interoperabilidad.

Las copias auténticas tienen la misma validez legal y eficacia que los documentos originales,
Reducir el peso de tus documentos PDF manteniendo la permitiendo a la Administracién dar un paso mas hacia la administraciéon electrénica. Los
méaxima calidad posible. documentos originales en soporte papel podran devolverse a los ciudadanos, ser almacenados
o incluso ser eliminados, siempre que la regulacion lo permita.

Leer cédigos de barras contenidos en tus documentos El proceso de generacién de copias electrénicas auténticas se realiza dentro del equipo

para clasificarlos, renombrarlos, etc. multifuncién en un solo paso. Para aumentar la seguridad el certificado que lo hace posible
FUNCIONES se encuentra en un servidor externo con conexién cifrada y no en la multifuncional.
AUTOMATIZADAS Versionar tus documentos para que el contenido de

un documento no se reemplace cuando el documento
se modifique sino que, en su lugar, se cree una nueva

version del documento sin que desaparezca la anterior. . . . . - .
a P Ahorro de tiempo. Permiten reducir el tiempo de inicio de tramitacion

de expedientes.
Distribuir tus documentos en diferentes carpetas en
funcién del contenido, metadatos, etc.

Aumento de la productividad. Permiten eliminar el papel de los
procesos de la Administracién, haciéndolos mas agiles y eficientes.

Mejora de la productividad TU s

Permiten automatizar el tratamiento de los documentos

digitales, haciéndolo mas agil y eficiente. BENEFI CIOS

. Reduccion de costes. Permiten reducir el espacio fisico dedicado a
TUS 'E‘Ih‘t’"? de_ himpdo os fich i3 de f archivar papel.
ratamiento de los ficheros se realiza de forma

BENE FICIOS rapida y automatica.

Reduccion de costes Respeto por el medio ambiente. Permiten a la Administracion ser

Permiten disminuir los costes en almacenamiento de mas sostenible con el medioambiente al reducir el volumen de papel.

los documentos digitales.
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Gestion del
parque de i

El parque de dispositivos de impresion

necesitando una atencién constante. La gestién y monitorizacion recae sobre TI, que deben
garantizar el funcionamiento de los equipos de impresién, mientras que los usuarios tienen que
comprobar la disponibilidad de consumibles para no estar paradosy que, en caso necesario,
sean solicitados por el departamento de compras para ser recibidos a tiempo.

mpresion

esta creciendo continuamente en las organizaciones,

Resulta muy complicado tener bajo control todos los equipos de impresién. Por ejemplo,
recopilar el estado de todo el parque de impresion de una empresa resulta complejo y lleva
su tiempo, ya que habria que comprobar el estado de cada dispositivo individualmente.

Nuestras soluciones de gestidén del parque de impresién te permiten administrar,
supervisar y diagnosticar tus dispositivos de forma remota y centralizada,
independientemente de la marca. Te muestran el nivel de los consumibles y el detalle
de los trabajos realizados para optimizar el uso de tus equipos.

TUS
BENEFICIOS
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Reduccion de costes de papel y téner al fomentar la
impresion responsable con las cuotas.

Mejora la productividad mediante la automatizacion de
tareas manuales no productivas, lo que permite destinar
recursos a aspectos que aporten mas valor.

Ahorro de tiempo al automatizar tareas que sino serian
manuales.

Optimizacion de los dispositivos de impresién.

Disminucion de los periodos de inactividad de los equipos
gracias al mantenimiento preventivo.

Mayor control del parque de impresion.
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Impresion eficaz

Liberacion de trabajos de impresion

Solucién que te permite liberar todos tus trabajos de impresion
desde cualquier dispositivo de forma seguray sin necesidad de tener
instalados varios drivers. Te ayuda a evitar la acumulacién de papeles
en la bandeja de salida de la impresora. Funciona con cualquier
impresora del mercado y se integra con el Directorio Activo de
Windows para la autenticacion.

Conexion automatica de colas de impresion

Solucién para automatizar el proceso de instalacion de colas de
impresion segun reglas, centralizar colas de impresion y establecer
parametros de impresién por defecto. Te permite ahorra tiempoy se
integra con el Directorio Activo de Windows para la autenticacion.

Cola de impresion inteligente

Solucién que te permite el envio desasistido desde tu programa de
gestidon de faxes y/o emails con adjuntos a clientes con reportes de
envio. Basta con seleccionar la cola de impresiéon de SmartSpool y
se identificara dentro del documento el nimero de fax/email al cual
debe ser enviado.
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Soluciones
amedida

Tu negocio puede tener necesidades
especificas que no estan cubiertas por las
soluciones comerciales estandar y requieran
afinar su alcance funcional. Para ello,
analizamos tus necesidades y desarrollamos
una solucién adecuada que te ayude a
satisfacerlas y a alcanzar tus objetivos
de la mejor forma posible. Desarrollamos
desde pequenas adaptaciones a soluciones
comerciales, a soluciones de nuevo desarrollo
para cubrir requerimientos especificos.
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Nuestras soluciones a medida se adaptan a
los procesos documentales que tu empresa
ya tiene consolidados, pero tratamos de
repensarlos y mejorarlos para:

@ Mejorar su eficiencia
& Reducir costes
& Ahorrar tiempo

& Cubrir tus necesidades al completo

GRUPO FUERTES
(COLA DE IMPRESION INTELIGENTE)

~ COSENTINO )
(LIBERACION DE TRABAJOS DE IMPRESION)
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AYTO. MOLINA DE SEGURA (DIGITALIZACION)
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POLICLINICA VOLTA (DESARROLLO A MEDIDA)

Confian en nosotros

Dandaa

2 .

) BANKIA )
(CONEXION AUTOM. COLAS DE IMPRESION)

_ GRUPO ITEVELESA i
(GESTION DE PARQUE DE IMPRESION)

- | iy

.

SURINVER (GESTION DOCUMENTAL)

@gae

LIWE (TRATAMIENTO DE DOCUMENTOS)
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La solucién es innovacion

NOVAC

En conexidn con la innovacién | www.novac.es



